Handleiding VOROC
Monitoring door de gemeente
PRO/VSO leerlingen
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Inleiding

Deze handleiding is bestemd voor het downloaden van de rapportage Monitoring PRO
en VSO leerlingen. In deze handleiding wordt uitgelegd hoe de rapportage gedownload
en hoe deze gelezen moet worden.

Voor vragen over VOROC of over deze handleiding kunt u contact opnemen met de
helpdesk van VOROC: Via helpdesk@voroc.nl of via telefoonnummer 070-3156351.
De openingstijden zijn: maandag t/m vrijdag van 09:00 - 16:30 uur.

(De helpdesk is gesloten tijdens de schoolvakanties.)

Inloggen

https://besloten.voroc.nl/login

Voer in het onderstaande scherm uw gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op
login.

Bent u uw wachtwoord vergeten? Klik dan op de link: Wachtwoord vergeten.

Inloggen met uw VOROC account

Inlognaam: | |

Wachtwoord: | |

Wachtwoord vergeten? Inloggen

Wat is VOROC?

VOROC is een digitaal systeem voor scholen dat de overstap van
leerlingen van vo naar mbo ondersteunt. Met behulp van VOROC wordt
relevante informatie over de leerling overgedragen aan de mbo-school
van aanmelding en krijgen verantwoordelijken vanuit het vmbo een
terugkoppeling van de aanmelding. Door middel van VOROC krijgen
vo-scholen, mbo-scholen en gemeenten inzicht in het aanmeldproces van
elke leerling.
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Meldingen
Het onderstaande scherm verschijnt. Hier kunt u de afgegeven meldingen zien lezen.

Leerling overzicht ~ Rapportage  Mijn profiel Hulp op afstand Help  Loguit

U bent VOROC beheerder en ingelogd als: Gemeente2372 Monitor2372 - Gemeente beheerder DEN HAAG

Klik hier om terug te gaan naar de beheerdersrol

Meldingenoverzicht (0/0)

Systeemmeldingen

Sport melding Titel melding Datum geplaatst

Algemene melding VOROC schooljaar 2017-2018 03/10/2017

Leerling overzicht

Klik op: Leerling overzicht en het onderstaande scherm verschijnt.

Hier kunt u verschillende selecties en zoekacties uitvoeren. Bijvoorbeeld: vul in zoeken
op de voor-en achternaam van een leerling in. De naam van de leerling verschijnt.

Om een opmerking bij een leerling toe te voegen klikt u op de naam van de leerling.

' eldinee Rapportace nrofie D Op 3 and elp 0
:. be OROC beheerder e gelogd £ o beheerder D

Klik hier om terug te gaan naar de beheerdersrol

Leerling overzicht

Scholen | -Kies een schook |
ROC | Alle ROC's |
Status | Alle statussen |
Filteren op  [] Sorteren op statussen prioriteiten [] Gemeente opmerkingen [7] ROC wacht op deorstroomformulier

Zoeken op Alles - “

x B ‘3"3-5%

Voornaam aw Achternaam aw Aanmelding 1 Aanmelding 2 Elders

Kies een schoal of verfijn uw zaoelk filter

Legenda:

n MNog niet aangemeld
Ontvangstbevestiging aanmelding
n Intakegesprek

- Intake geannuleerd

5 Negatief plaatsingsbes|uit
6  FPositief plaatsingsbesluit

7 Definitieve keuze

|:| Doorstroomformulier niet ingewuld
@’ Doorstroomformulier incomplest
@ Doorstroomformulier compleet
|§ Doorstroomformulier verzonden

. ‘Voorzien van LOB-paspoort als bijlage

<@ Aanmelding extra loopbaan advies

+® e Aanmelding bij Preventieproject De Overstap
5% Diploma behaald

x Diploma niet behaald

b4 Leerling verwijderen

@ Gemeente opmerking geplaatst

@

Leerling zonder officieel BSN




Om een opmerking bij een leerling toe te voegen klikt u op de naam van de leerling.
Het onderstaande scherm verschijnt.

Bij persoonsgegevens (zie onderstaande scherm) kunt u Gemeente opmerkingen
invoeren en opslaan. De opmerking is na het opslaan zichtbaar voor de decaan /

mentor.

Leerlinggegevens wijzigen

Leerlinggegevens
BSN nummer
Woornaam Aheer

Tussenvoegsel(s)
Achternaam

Geboortedatum 07/01/1996
Geslacht Wrouw

Gemeente opmerkingen

Adresgegevens
Straatnaam

Huisnummer + toevoeging
Postocode

Rapportage mogelijkheden gemeenten VOROC

Deze handleiding beschrijft de 5 stappen die nodig zijn om de rapportage gegevens
vanuit VOROC in Excel te downloaden.

De gegevens in VOROC worden elke nacht ververst, u heeft dus altijd de meest up to
date gegevens bij de hand.

Bij sommige rapportages worden de gegevens in een draaitabel opgeleverd.

De 5 stappen om een rapportage te genereren.

STAP 1: Het selecteren van het tab Rapportage

STAP 2: Het selecteren van de rapportage in het dropdown menu en het
exporteren

STAP 3: Het opslaan van de rapportage

STAP 4: Het uitpakken van het zip bestand

STAP 5: Het opslaan als xIsx bestand




STAP 1 Ga naar het tab Rapportage
VO )

. c Meldingen Leerling overzicht Mijn profiel Hulp op afstand Help Log uit

U bent VOROC beheerder en ingelogd als: Gemeente2372 Monitor2372 - Gemeente beheerder DEN HAAG

Klik hier om terug te gaan naar de beheerdersrol

Download Rapportage

Rapportage: |Mnniturmg PRO en WSO leerlingen |z|

Regio: Haaglanden

Gemeente: DEN HAAG

ROC: = ales - m

Download geschiedenis

Naam: Datum: Tijd: Soort Rapportage:

Gemeente2372 Monitor2372 02-10-2017 10:22:40 Monitoring PRO en VSO leerlingen

In dit scherm kunt u een selectie maken uit de onderstaande rapportages:
1. Aanmeldingen (In deze rapportage krijgt u een overzicht van de leerlingen en

hun aanmelding bij een mbo school of elders. Ook de leerlingen die geen
aanmelding hebben zijn zichtbaar)

2. Status van de aanmelding (In deze rapportage krijgt u een overzicht van de
aanmeldingen en de status waarin de aanmelding zich bevindt. De gekozen
opleiding met de hoogste status wordt getoond. Van leerlingen met meerdere
aanmeldingen is de opleiding die in het verste stadium zit zichtbaar)

3. Leerlingen met meerdere aanmeldingen (Alleen de opleiding met de hoogste
status wordt getoond)

4. Status van het doorstroomformulier Hier kunt u de statussen bekijken van de
doorstroomformulieren. Niet ingevuld, Gedeeltelijk ingevuld, ingevuld en
verzonden

5. Management grafieken

6. Monitoring PRO en VSO leerlingen (In deze rapportage krijgt u een overzicht
van de PRO/VSO leerlingen en hun aanmelding bij een mbo school, werk,
dagbesteding of elders. Ook de leerlingen die geen aanmelding hebben zijn
zichtbaar)

7. Risico leerlingen

Welke statussen er zijn kunt u terugzien in de VOROC legenda.
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STAP 2 Het selecteren van de rapportage in het dropdown menu en het exporteren
v' Kies de rapportage
v Klik op Export

V() m—p

R . c Meldingen Leerling overzicht Mijn profiel Hulp op afstand Help  Log uit

U bent VOROC beheerder en ingelogd als: Gemeente2372 Monitor2372 - Gemeente beheerder DEN HAAG

Klik hier om terug te gaan naar de beheerdersrol

Download Rapportage

Rapportage: Monitering PRO en WSO leerlingen -
Aanmeldingen
Regio: Status vd aanmelding
Leerlingen met meerdere aanmeldingen
Gemeente:
Status van het doorstroomformulier
ROC: Gemeente Management grafieken

Meonitoring PRO en V50 leerlingen
Risico Leerlingen Den Haag

STAP 3 Het opslaan van de rapportage
v Kies voor Bestand opslaan als het onderstaande scherm verschijnt.
v Kies voor een plek op de pc om het bestand op te slaan. Doe dit op een plek
waar u schrijfrechten heeft.
v" Maak een map aan Rapportage VOROC aan.
v Kies voor opslaan.

.. c Meldingen Leerling overzicht Mijn profiel Hulp op afstand Help  Log uit

U bent VOROC beheerder en ingelogd als: Gemeente2372 Monitor2372 - Gemeente beheerder DEN HAAG

Klik hier om terug te gaan naar de beheerdersrol

Download Rapportage

s ‘:B
Monitoring PRO en VSO leerlingen_20171003_1507035121.zip openen u ingen

U hebt gekozen om het volgende bestand te openen:

Monitoring PRO en VSO leerlingen 20171003 15070351212
ng nge P
Ditis: Compressed (zipped) Folder (8,3 KE)

‘Wat moet Firefox met dit bestand doen?

) Openenmet | Windows Verkenner (standaard) 'I

© | Bestand opslaan

[T Dit vanaf nu automatisch doen voor dit type bestanden Soort Rapportage:

lB:01 Monitoring PRO en VS0 leerlingen

B:40 Monitoring PRO en VS0 leerlingen

R ————————————————————————
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roroc.nl/rapportage ¢ || Q Zoeken ﬁ [i=] LJ

U bent VOROC beheerder en ingelogd als: Gemeente|

Meldingen Leerling overzicht Mijn profiel  Hulp op afsta
c i Moritering PRO en VSO leer..n_20171108_1510139408.zip

8,3 KB —voroo.nl —12:10

Download Rapportage Alle downloads tonen

Rapportage: ‘Mumturmg PRO en WSO leerlingen |Z|
Regio: Haaglanden
Gemeente: DEN HAAG

ROC: e = m

STAP 4 Het uitpakken van het zip bestand
v" Ga naar de map waar u de bestanden heeft opgeslagen.

Meldingen Leerling overzicht Mijn profiel  Hulp op afstand Help  Log uit

U bent VOROC beheerder en ingelogd als: Gemeente2372 Monitor2372 - Gemeente beheerder DEN HAAG

Klik hier om terug te gaan naar de beheerdersrol

Download Rapportage

L - = @] = ]
Q\;,. [[3 « Dow... » Monitoring PRO en VSO leerlingen_20171003_150703... = [#2] [ Zocken in Monitoring PRO en VS0 lee... 2|
R =
Organiseren v Alle bestanden uitpakken =~ [ @
9 Alle bestanden uitpakken
<% Favorieten Naam Type Gecomprimeerde gr... Met wacht...
R A
Bl Bureaublad Monitoring PRO en VSO leerlingen...  Microsoft Excel 97-2003-... 9kB Nee
& Downloads '
15l Recente locaties g
D¢ U | 1. Gecomprimeerde (gezipte) mappen uitpakken

. Bibliotheken
(=] Afbeeldingen

Een doel selecteren en bestanden uitpakken
@ Documenten

J’ Muziek Uitgepakte bestanden in deze map plaatsen:
qep p
B video's \c.doekh\Downloads\Monitoring PRO en V50 leerlingen 20171003 1507035121

18 Computer
£ WindowsT (C:)
# Groepen (G:)
5 Home (H:)

Uitgepakte bestanden weergeven als het uitpakken is voltooid

e'j MNetwerk

-

v Klik met uw rechtermuisknop alles uitpakken.
v' Klik bij gecomprimeerde (gezipte) mappen uitpakken op Uitpakken.
v Open het Excelbestand en kies voor JA en het werkblad wordt gevuld met

gegevens.

Microsoft Excel (S

A Het bestand dat u wilt openen, Monitoring PRO en V50 leerlingen_20171003_1507035121.xls, heeft niet de bestandsindeling die wordt aangegeven
i h met de bestandsextensie. Controleer of het bestand onbeschadigd is en of het afkomstig is van een vertrouwde bron voordat u het opent. Wilt u het
=== bestand nu openen?




STAP 5 Het opslaan als xIsx bestand
Het bestand is een xIsm bestand.
v’ Kies voor opslaan als Excel bestand.

Bestandsnaam: Menitoring PRO en V50 leerlingen_20171003_1507035121 -

Opslaan als: [Excel—werkmap hd

Rapportage indeling
De PRO/VSO rapportage krijgt u in een Excelbestand te zien. Hieronder volgt een
overzicht met een korte beschrijving van de rapportage.

Veldnamen Uitleg

rmc_regio RMC-regio 28

hoogste voroc_status Voroc status: 1 t/m 7

brincode Brincode van de school

schoolsoort PRO of VSO

schoolnaam Naam van de school

s_straatnaam Adresgegevens van de school

s_huisnr Adresgegevens van de school

s_huistoev Adresgegevens van de school

s_postcode Adresgegevens van de school

s_plaatsnaam Adresgegevens van de school

bsn Burgerservicenummer van de leerling

voornaam Voornaam van de leerling

voorvoegsel Indien van toepassing

achternaam Achternaam van de leerling

gebdatum Geboortedatum van de leerling

geslacht Geslacht van de leerling

straatnaam Adresgegevens van de leerling

huisnr Adresgegevens van de leerling

huistoev Adresgegevens van de leerling

postcode Adresgegevens van de leerling

woonplaats Adresgegevens van de leerling

Il_email E-mailadres van de leerling

leerjaar Leerjaar leerling op de school

ilt-omschrijving Onderwijstype

source Afkorting van waar de leerling aangemeld staat. De meeste
voorkomende afkortingen zijn: MO (ROC Mondriaan), AL (Albeda
College), HA (Handmatige invoer, denk aan de invoer bij
werk/dagbesteding);

r_niveau Niveau van de (aangemelde) opleiding

r_leerweg Leerweg van de (aangemelde) opleiding

r_schoolnaam Naam van de mbo-school

r_straatnaam Adresgegevens van de mbo-school




r_huisnr

Adresgegevens van de mbo-school

r_plaatsnaam

Adresgegevens van de mbo-school

doorstroom

Doorstroom naar mbo, werk, dagbesteding of elders

uitgestroomd_naar

Naam opleiding, soort werk of soort dagbesteding

naam organisatie

Naam van de organisatie (bij aanmelding bij werk/dagbesteding)
waar de leerling naar is uitgestroomd

Aanvraag doelgroepregister

Status beoordeling arbeidsvermogen UWV of gemeente

status

Status van de aanmelding: de laatste status die de school definitief
maakt, wordt opgenomen in de rapportage.

Mijn profiel

Hier kunt u uw gegevens en eigen wachtwoord wijzigen en opslaan.

Help

m Hier kunt u de handleiding raadplegen.

Vragen die betrekking hebben op de applicatie VOROC kunt per e-mail stellen via:
helpdesk@voroc.nl. Of telefonisch via telefoonnummer 070-3156351.

De openingstijden van de helpdesk zijn ma-vrij van 09.00 uur tot 16.30 uur.
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